Gmina Lyski

Wajt Gminy

Sylwia Gabryelska-Ritzka
ul.Dworcowa 1la, 44-295 Lyski
tel. 32 4300051 wew. 111 (sekretariat)

1. Do zakresu zadan Waéjta nalezy w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

b

13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

Reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz,

Kierowanie biezagcymi sprawami Gminy oraz Urzedu;

Podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych
Czynnosci;

Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu;

Zapewnienie przestrzegania prawa przez komérki organizacyjne Urzedu;

. Okresowe zwotywanie narad z udziatem kierownikdw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, oraz pracownikdw

urzedu w celu uzgadniania ich wspétdziatania i realizacji zadan;
Koordynowanie dziatalnosci komdrek organizacyjnych Urzedu oraz organizowanie ich wspotpracy;

. Rozstrzyganie sporéw pomiedzy poszczegdlnymi komdérkami organizacyjnymi w szczegélnosci dotyczacymi podziatu

zadan;

. Udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;
10.
11.
12.

Czuwanie nad tokiem i terminowos$cig wykonywania zadan Urzedu;

Przyjmowanie ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy;

0gdlIny nadzér nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci

kancelaryjnych;

Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Wéjta przez przepisy prawa i Regulamin oraz uchwaty Rady;
Gospodarowanie srodkami na wynagrodzenia pracownikéw oraz innymi funduszami bedgcymi w jego dyspozycji;
Udzielanie upowaznien Zastepcy Wéjta, Sekretarzowi Gminy oraz innym osobom do skfadania oswiadczen woli w
zakresie zarzadu mieniem gminnym oraz wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, na zasadach uregulowanych w przepisach prawa;

Organizowanie akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i katastrof w zakresie zarzadzania kryzysowego i
ochrony ludnosci;

Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie przygotowania Gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

Wykonywanie zadan Szefa OC Gminy;

Gospodarowanie mieniem komunalnym.

2. Wéjtowi podlegaja bezposrednio nastepujace komérki organizacyjne:
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Zastepca Wojta;

Sekretarz Gminy;

Skarbnik Gminy;

Kierownik Referatu Finansowego;

Kierownik Referatu Podatkdw i Optat (VACAT);

Kierownik Referatu Rozwoju;

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska, Gospodarki Nieruchomosciami i Gospodarki Lokalowej;
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

Samodzielne Stanowisko ds. Sekretariatu Wéjta;

. Samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych;
. Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony PPOZ;

. Samodzielne Stanowisko ds. Spraw Wojskowych;

. Samodzielne Stanowisko ds. Obrony Cywilnej;

. Samodzielne Stanowisko ds. Obronnosci;

. Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego;
. Samodzielne Stanowisko ds. BHP;

. Samodzielne Stanowisko ds. Obstugi Rady Gminy;

. Samodzielne Stanowisko ds. Energii i Klimatu;

. Radca Prawny;

. Straz Gminna;

. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;
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22. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
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