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1. Do zakresu zadan Zastepcy Wéjta Gminy Lyski nalezg w szczegélnosci:

1. Wspétpraca z Wéjtem Gminy w zakresie realizacji biezacych spraw Gminy;

2. Kompleksowe wykonywanie przydzielonych zadan;

3. Nadzdr nad catoscia zadan realizowanych przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy w zakresie inwestycji i

remontow;

Nadzdr nad catoscig zadan realizowanych przez gminne jednostki organizacyjne w zakresie inwestycji i remontéw;

Koordynacja realizacji zadah w zakresie inwestycji;

Sktadanie oswiadczen woli oraz wydawanie decyzji administracyjnych w granicach udzielonych upowaznien;

Wydawanie decyzji podatkowych;

Potwierdzanie wtasnorecznosci podpisu i zgodnosci kopii dokumentu z oryginatem;

9. Nadzér merytoryczny w zakresie realizacji zadan i obowigzkéw wykonywanych przez Referat Infrastruktury;

10. Wspétudziat przy opracowywaniu i realizacji planéw finansowych objetych czescia budzetu dla Referatu;

11. Udziat w sesjach Rady Gminy wg uznania Wéjta;

12. Wspbdtpraca ze Skarbnikiem Gminy, Sekretarzem Gminy w zakresie kontroli zarzadczej, a w szczegdlnosci: nadzér nad
wykonaniem wnioskéw i zalecen pokontrolnych w Referacie;

13. Wspétpraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych w zakresie dziatah inwestycyjno - remontowych;

14. Nadzér i wspotpraca przy udzielaniu zaméwien publicznych realizowanych przez Gmine;

15. Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub upowaznien
Wojta;
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2. Zastepca Wojta sprawuje nadzér merytoryczny i formalny w zakresie realizacji zadan i obowiazkéw
wykonywanych przez bezposrednio podlegte stanowiska: Kierownik Referatu Infrastruktury, Kierownik
Referatu Planowania Przestrzennego i Infrastruktury Drogowej.

3. Nadzoér nad zakresem zadan realizowanych przez stanowiska Referatu Infrastruktury:

a) Stanowisko ds. Gospodarki Wodno - Sciekowe;

b) Stanowisko ds. Melioracji

¢) Stanowisko ds. Inwestycji i Remontéw

d) Stanowisko ds. Gospodarki Budynkami Gminnymi
e) Stanowisko ds. Energetyki Gminnej

4. Nadzor nad zakresem zadan realizowanych przez stanowiska Referatu Planowania Przestrzennego i
Infrastruktury Drogowej:

Stanowisko ds. Planowania Przestrzennego
Stanowisko ds. Ewidencji Numeracji Porzadkowej Nieruchomosci

a)
b)
¢) Stanowisko ds. Inwestycji Drogowych
d)
)

Stanowisko ds. Administrowania Drogami Gminnymi
e) Stanowisko ds. Ochrony Zabytkdéw.

5. Nadzér nad zakresem zadan realizowanych przez Samodzielne Stanowisko ds. Zamdéwien Publicznych.
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